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1. INFORMACJE OGOLNE

1.1. Koksztys Kancelaria Prawa Gospodarczego Spotka komandytowa

Kancelaria Koksztys powstata w 1999 roku jako ,Koksztys i s-ka Kancelaria Prawna” i wspierata
przedsiebiorcow w catej Polsce w szeroko rozumianej obstudze prawnej. Do$wiadczenia spotki
spowodowaty, ze w roku 2004 nastapito przeksztatcenie spotki na ,Koksztys Kancelaria Prawa
Gospodarczego” spdtka komandytowa, a takze dalszy rozwdj w zakresie ustug prawnych. Obecnie
Kancelaria Koksztys $wiadczy kompleksowe ustugi doradcze we wszystkich dziedzinach prawa,
majacych zwigzek z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. Wsrdd obstugiwanych przez Kancelarie
przedsiebiorstw sg zarowno firmy rozpoczynajace dziatalnos¢, przedsiebiorstwa Sredniej wielkosci jak i
duze korporacje. Kancelaria Koksztys w celu usprawnienia dziatania zostata podzielona na
departamenty oraz dziaty. Kancelaria specjalizuje sie w takich zagadnieniach jak: odzyskiwanie
wierzytelnosci, prawo korporacyjne, doradztwo w zakresie transakcji kapitatowych, fuzji i przejec,
obrot nieruchomosciami oraz doradztwo inwestycyjne, prawo zamowien publicznych, zagadnienia
zwigzane z dotacjami unijnymi, doradztwem podatkowym, doradztwem w zakresie spraw spornych,
prawem ubezpieczeniowym oraz prawem wiasnosci intelektualnej i przemystowe;j.

Wiecej informacji na temat Kancelarii Koksztys mozna znalez¢ na stronie internetowej firmy
http://www.koksztys.pl

2. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO ORAZ WYMAGANIA

2.1. Przedmiot zapytania ofertowego
Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest zakup:
1. Centrali telefonicznej — 1 szt.
2. Aparatow telefonicznych — 91 szt.
Zapytanie ofertowe dotyczy zakupu w dwoch pulach:
Pierwsza pula - zakup centrali telefonicznej do 30.09.2011
Druga pula - zakup aparatow telefoncznych do 30.11.2011
Istnieje mozliwo$¢ wziecia udziatu w przetargu osobno dla kazdej w/w pozycji lub przestanie zbiorczej

oferty.

2.2. Specyfikacja dla centrali telefonicznej
+ 150 lini wewnetrznych z mozliwoscig rozbudowy do 200
« licencja CTI z mozliwoscig wykorzystania interfejsu TAPI (Telephony Application
Programming Interface).
e modut zapowiedzi IVR — min. 2 porty
e modut administracji call center
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2.3. Specyfikacja dla aparatow telefonicznych
 telefon systemowy dla Kadry zarzadzajacej OpenStage — 3 szt
« telefon systemowy dla sekretariatu OpenStage — 1 szt.

 telefon podstawowy OpenStage — 87 szt.

2.4. Zastrzezenia

Kancelaria Koksztys zastrzega sobie prawo do:

. odstgpienia od realizacji zakupéw w ramach drugiej puli,

. wczesniejszego zakupu w ramach obu pul,

. swobodnego wyboru Oferenta bez podania uzasadnienia,

. uniewaznienia postepowania, odstgpienia od postepowania jak tez uznania, ze postepowanie

nie dato rezultatu bez podania uzasadnienia,

. prowadzenia dodatkowych rokowan z wybranymi Oferentami,
. skierowania do Oferentéw dodatkowych zapytan,
. zmiany harmonogramu postepowania, w tym w szczegdlnosci terminu rozstrzygniecia

postepowania bez podania uzasadnienia.

3. HARMONOGRAM PROCESU ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Ponizsza tabela przedstawia etapy procesu zapytania ofertowego. Koksztys Kancelaria Prawa

Gospodarczego Spotka komandytowa zastrzega sobie prawo do zmiany procesu oraz jego ram

czasowych.
Data
Etap Krok | ukonczenia Opis kroku
Etap 1 1 (Do Przestanie do Kancelarii Koksztys pytan dotyczacych zapytania
08.07.2011 ofertowego na adres e-mail j.szrek@koksztys.pl
2 |Do Przystanie przez Kancelarie Koksztys odpowiedzi na pytania
12.07.2011 dostawcdw.
3 |Do Szczegotowe omdwienie ewentualnych niejasnych kwestii
15.07.2011 umozliwiajacych dostawcy stworzenie oferty cenowej
4 (Do Przystanie do Kancelarii Koksztys oferty cenowej (Zatacznik 1) w
27.07.2011 formie edytowalnej oraz oferty ze specyfikacjg centrali.
Etap 2 1 (Do Przeglad ofert. Kancelaria Koksztys zapozna sie z ofertami, w
03.08.2011 przypadku watpliwosci skieruje dodatkowe pytania do
dostawcow.
Etap 3 1 |Do Wybor dostawcy lub grupy najlepszych dostawcow, ktorzy
31.08.2011 zostang poinformowani o kolejnych krokach procesu.




4. DODATKOWE PYTANIA

Wszystkie pytania dotyczace przetargu nalezy sktada¢ w formie mailowej na wskazany w zapytaniu
ofertowym adres mailowy w terminach wskazanych w harmonogramie. Kancelaria nie udziela
informacji telefonicznie. Wszyscy dostawcy bioracy udziat w przetargu otrzymajg takie same

informacje.

5. OFERTA

5.1. Oferta cenowa

Warunkiem przystagpienia do przetargu jest przystanie oferty cenowej w formacie opisanym w
Zataczniku 1 najpdzniej do dnia wskazanego w harmonogramie zapytania ofertowego.

Oferta cenowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzanie z wykonaniem ustugi zgodnie z zawartg
specyfikacja. Wszystkie ceny powinny by¢ cenami netto wyrazonymi w Polskich Ztotych (PLN).
Wszelkie koszty zwigzane z procesem odpowiedzi na zapytanie ofertowe ponoszone s wytacznie

przez dostawce.

Kancelaria Koksztys bedzie brata po uwage wytacznie oferty ktére bedg zawieraty:

«  petna nazwa oferenta, adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu oraz numer NIP,

« cene oferty (wyrazona w jednostkach pienieznych, ktdrg kupujacy jest obowiazany zapfaci¢
wykonawcy za przedmiot zamdwienia z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug VAT). Cena
musi uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia .

«  termin waznosci nie krotszy niz 120 dni od daty konca okresu zbierania ofert

« oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie
prawnym w imieniu oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opisany pieczeciami
imiennymi.

«  oferty nalezy przesta¢ wylacznie mailowo.

5.2. Termin realizacji zakupu i dostawy
Pierwsza pula zamowienia - w terminie do 30.09.2011r.

Druga pula zaméwienia - w terminie do 30.11 2011r.



6. 0OSOBY KONTAKTOWE

W przypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwosci zwigzanych z procesem ofertowym, prosimy

skontaktowac sie z nami wykorzystujac ponizsze informacje.

Kontakt:

Imie i nazwisko: Joanna Szrek
Email: j.szrek@koksztys.pl
Tel. +48 71 33 51 455

7. ZACHOWANIE TAJEMNICY HANDLOWEJ]

Wszystkie informacje przekazane przez Kancelarie Koksztys. powinny by¢ traktowane jako informacje
poufne.
Zadne informacje oraz dokumenty bedace cze$ciq tego zapytania ofertowego nie moga byé

przekazywane stronom trzecim bez uprzedniej pisemnej zgody Kancelarii Koksztys.

ZALACZNIK 1

OFERTA CENOWA

Prosimy o uzupetnienie ponizszego pliku i przestanie oferty cenowej w formacie programu
MS Excel.

"Wstepna oferta
cenowa.xls"



